BALIKESIR UNIiVERSITESI
TEZSiZ YUKSEK LiSANS YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Balikesir Universitesine bagli enstitiiler
tarafindan ikinci 6gretim kapsaminda yiiriitiilecek tezsiz yiiksek lisans dgretiminin esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Balikesir Universitesine bagl enstitiilerde yiiriitiilen
Ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans programi ile bunlarin gerektirdigi egitim, bilimsel
aragtirma ve uygulama faaliyetlerine iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun Ek 27 nci
maddesine, Balikesir Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Yo6netmeliine ve
Yiiksekogretim Kurumlarinda Yiiriitillecek Tezsiz  Yiiksek Lisans Programlarinda
Uygulanacak Esas ve Usullere dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Balikesir Universitesini,

b) Senato: Balikesir Universitesi Senatosunu,

¢) Enstitii: Balikesir Universitesine bagl lisansiistii egitim 6gretim yapan Enstitiileri,

¢) Rektor: Balikesir Universitesi Rektoriinii,

d) Miidiir: Balikesir Universitesine bagl Enstitii Miidiirlerini,

e) Ana Bilim Dal1: Enstitii Anabilim dallarini,

f) Program: Enstitiilerde yliriitiilen normal ve ikinci O6gretim tezsiz yliksek lisans
egitim-ogretimini,

g) Ogrenci: Lisansiistii egitim-6gretim igin kayit yaptirmis olan yiiksek lisans
Ogrencisini,

g) Damisman: Ogrenciye ders se¢iminde danismanlik ve proje yiiriitiiciiliiii yapacak
Ogretim iyesini,

h) YOK: Yiiksekdgretim Kurulunu,

1) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yiiksek Lisans Programinn Yiiriitiilmesine liskin Esaslar

Dersler ve Krediler

MADDE 5- (1) Tezsiz Yiiksek Lisans Programi toplam otuz krediden az olmamak
kosuluyla en az on adet ders ile donem projesi dersi olmak tizere en az 90 AKTS'den olusur.
Ogrenci dénem projesi dersinin alindig1 yartyilda dénem projesi dersine kayit yaptirmak ve
yariy1l sonunda yazili proje ve/veya rapor vermek zorundadir.

Ogrenci Kabulii ve Program Acilmasi
MADDE 6- (1) Tezsiz yiiksek lisans programina 6grenci kabuliinde lisans mezuniyet
notu dikkate alinir ve bagvuran adaylarin basar1 siralamasi yapilir. Asil liste olmasina ragmen
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kayit yaptirilmamasit nedeniyle kontenjan dolmadigi takdirde yedek listeden basari
siralamasina gore kayit alinir. Programin acilmasi i¢in ilgili anabilim dali tarafindan 6nerilen
ve Enstitli Yonetim Kurulunca onaylanan minimum 6grenci sayisinin saglanmasi gerekir.

Siire
MADDE 7- (1) Tezsiz yiiksek lisans programini tamamlama siiresi azami {i¢
yartyildir.

Danisman Atanmasi

MADDE 8- (1) Tezsiz yiiksek lisans programinda, Anabilim Dali Bagkanligi her
Ogrenci i¢in ders sec¢iminde ve donem projesinin yiriitiilmesinde danmigsmanlik/proje
ylrlitiiciiliigli yapacak bir 6gretim iiyesini en geg birinci yartyilin sonuna kadar belirler.

Donem Projesi
MADDE 9- (1) Tezsiz Yiiksek Lisans programlarinda donem projesi dersi kredisiz
olup basarili veya basarisiz olarak degerlendirilir.

Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi

MADDE 10- (1) Derslerini ve donem projesini basar1 ile tamamlayan &grencinin
mezuniyetine Enstitii Yonetim Kurulu'nca karar verilir ve 6grenciye Tezsiz Yiiksek Lisans
Diplomas: verilir.

(2) Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi lizerinde 6grencinin izlemis oldugu Enstitii
Anabilim Dali'ndaki programin onaylanmis adi bulunur.

Ogrenim Ucretleri

MADDE 11- (1) Tezsiz Yiiksek Lisans programlarinda ogrencilerden alinacak
Ogretim lcretleri ve 6deme takvimi, fiilen ders veren ogretim {iyelerine ddenecek ek ders ve
smav iicretleri Universite Yonetim Kurulunun teklifi iizerine Yiiksekdgretim Kurulu
tarafindan belirlenir.

(2) Kesin kayit ve kayit yenileme icin, adayin Universite Yonetim Kurulunca
belirlenen ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Ogrenim ficretini, ilgili yariyil basinda
belirlenen banka hesabina yatirmasi gerekir.

(3) Ogrencinin programi tamamlamak icin 6denmesi gereken o&grenim iicretinin
tamamini mezun olmadan 6nce 6demis olmasi gerekir.

(4) Ogrenciler, her yartyil basinda 6grenim iicretlerini ddemek kaydiyla kayit
yenilerler. Kayit yenilenmeyen siire, tezsiz yiiksek lisans programinin azami 6grenim siiresine
dahil edilir. Azami 6grenim siiresi i¢inde derslerini veya projesini basari ile tamamlayamayan
ogrencilerin Universite ile ilisigi kesilir.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 12- (1) Bu Yonergede, hiikiim bulunmayan hallerde; Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi, ilgili mevzuat ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 13- (1) Bu Yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.
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BALIKESIR UNIiVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Balikesir Universitesi’nde on lisans, lisans ve
lisansiistli diizeyinde agilacak uzaktan 6gretim programlari ile birinci ve ikinci 6gretimdeki
baz1 derslerin uzaktan 6gretim yoluyla verilmesine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Yénerge, Balikesir Universitesi'nde, uzaktan Ogretimle
verilecek programlar/derslerin yiiriitiilmesine, koordinasyonuna ve uygulanmasina dair usul
ve esaslarina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun 44 iincii ve 46
nc1 maddeleri ile Yiiksekogretim Genel Kurulu’nca 01.02.2013 tarihinde kabul edilen
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen,;

a) BAUZEM: Balikesir Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi Midiirligii’ni,

b) Uzaktan oOgretim: Universitede 0Ogretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim
teknolojilerine dayali olarak planlandig1 ve yiriitiildiigii, 6grenci ile 6gretim elemani ve
ogrencilerin kendi aralarinda karsilikli etkilesimine dayali olarak derslerin bizzat 6gretim
elemani/elemanlar: tarafindan ayn1 mekanda bulunma zorunlulugu olmaksizin eszamanl ve

¢) Dersin igerigi: Uzaktan 6gretim uygulamalarinin temel egitim malzemeleri olan
ders kitabi, yardime1 kitap, kaynak dokiimanlar, ¢oklu ortam yazilimlari, ses ve video
kayitlari, etkilesimli ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler, isbirligine dayal
etkinlikler, ders izlencesi (programi) ve benzeri 6gretim materyallerinin kapsadig icerigi,

¢) Etkilesim: Ogrenci, icerik ve dgretim elemani arasindaki iletisimin elektronik
ortamda sunulan e-posta, forum, sohbet ve sanal sinif gibi araglarla es zamanli veya farkl
zamanl olarak saglanmasini,

d) Ogrenme yonetim sistemi: Farkli bigimlerdeki ders igeriginin, etkilesimli
alistirmalarin, Ogrenci bilgilerinin, bilgi paylasimi ve iletisim amaciyla kullanilan
tekniklerin, 0grenci kayitlarinin ve farkli bilgilerin yonetimi i¢in e-6grenme siirecinde
kullanilan bilgisayar yazilimini,

e) Harmanlanmig O6gretim: Uzaktan 6gretim ve yliz ylize Ogretim yoOntemlerinin
birbirini tamamlayacak bi¢imde bir arada kullanildig1 6gretim yontemini,

f) Ilgili birim: Universiteye bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu,
uygulama ve arastirma merkezleri ile rektorliige bagl boliimlerin her birini,

g) Ilgili birim yonetim kurulu: Universitede uzaktan 6gretim yoluyla verilen dersleri
yliriiten enstitii, fakiilte, yiiksekokul ve meslek yliksekokullari’nin yénetim kurulunu,



g) Program koordinatorii: Uzaktan O6gretim ile yiiriitillen bir diploma programinin
koordinasyon, ders iceriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi, gorevlendirme ve denetimlerin
yapilmasindan sorumlu olan 6gretim elemanint,

h) Ogrenci: Uzaktan dgretim yoluyla yiiriitiilen derslere kayitli 6grencileri,

1) Yayin komisyonu: Uzaktan Ogretim hizmetlerine yonelik egitim-0gretim
faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, denetlenmesi ve gelistirilmesine yonelik incelemeleri yapan,
yayin kural ve haklarini belirleyen, konuyla ilgili kararlar alan ve raporlayan komisyonu,

1) Miidiir: BAUZEM miidiirii’nd,

j) Rektor: Balikesir Universitesi Rektorii’nii,

k) Senato: Balikesir Universitesi Senatosu’nu,

1) Universite: Balikesir Universitesi’ni,

m) BAUZEM Yo6netim Kurulu: Balikesir Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu’nu,

n) Birim &grenci katsayisi: Ogretimi siirdiiren ilgili birimlerde agilmis uzaktan
Ogretim diploma programlarinda gorevlendirilen birim koordinatorlerine yapilacak
O0demelerin hesaplanmasinda esas alinmak iizere mevcut Ogrenci sayisinin agilmis
kontenjana boliinmesi ile bulunan say1y1,

0) Ders ogrenci katsayisi: Senato tarafindan sadece uzaktan Ogretim yoluyla
verilmesine karar verilen dersler hari¢ olmak iizere uzaktan Ogretim yoluyla verilen
derslerde, dersleri veren Ogretim elemanlarina yapilacak 6demelerin hesaplanmasina esas
olmak iizere derse kayit olmus 6grenci sayisinin agilmis kontenjana boliinmesi ile bulunan
say1yl,

6) Ogretimi siirdiiren ilgili birim: Diploma programina sahip olan ve ilgili
yliksekdgretim kurumu tarafindan uzaktan 6gretim faaliyeti icin gorevlendirilen fakiilte,
ylksekokul, meslek yiiksekokulu ve enstitiiyii,

p) Ogrenim iicreti: Uzaktan &gretimde Ogrencilerin dgretimin karsilifi olarak
Odeyecegi ve Bakanlar Kurulunca belirlenen uzaktan 6gretim 6grenim iicretini,

r) Program Ogrenci katsayisi: Uzaktan egtim ile yiriitillen diploma programlarinda
gorevlendirilen program koordinatdrlerine yapilacak ©demelerin hesaplanmasinda esas
alinmak iizere mevcut 6grenci sayisinin agilmig kontenjana bdliinmesi ile bulunan sayiyi,

s) Canli ders: Ogrenen ve Ogretenin cevrimici teknolojiler kullanarak eszamanli
olarak katildig1 sesli ve/veya goriintiilii dersi,

$) Forum: Ogrenme yonetim sistemi igerisinde kullanilan, ders ve aktivitelerle ilgili
Ogrenen goriiglerinin alinmasina ve 6grenenle 0gretenin goriis aligverisinde bulunmasina
katk1 saglayan web tabanli araci,

t) Sube: Bir dersi alan 6grenci grubunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM .
Genel Esaslar, Program veya Ders A¢ma, Uzaktan Ogretimin Uygulanmasi

Genel Esaslar

MADDE 5- (1) Uzaktan 6gretim; es zamanli veya farkli zamanlh bilgi ve iletisim
teknolojileri aracilig1 ile yiiriitiiliir. On lisans, lisans ve yiiksek lisans diizeyinde yeni
uzaktan egitim programlar: ile-uzaktan 6gretim yoluyla verilecek birinci ve ikinci 6gretim
programlarindaki dersler ilgili birimin kurul karar1 ve Senatonun karari ile agilabilir.

(2) BAUZEM yonetim kurulu; uzaktan o6gretim konusunda ulusal hedefleri ve
stratejileri gelistirme, program veya ders agma, usul ve esas belirleme, uygulamalarin
gelistirilmesini takip etme, programlari degerlendirme konularinda Universiteye goriis ve
Oneriler sunar.



Program veya Ders A¢cma
MADDE 6- (1) Birimlerin uzaktan 6gretim yoluyla ytiriitiilecek olan 6n lisans, lisans
ve yiiksek lisans programlari ile birinci ve ikinci 6gretim programlarindaki bazi dersler i¢in

asagida belirtilen program ve ders agma esaslar1 uygulanir.

a) Ilgili birimlerin uzaktan 8gretim programi agma taleplerini en ge¢ Aralik veya
Mayis ay1 bitimine kadar ilgili birim kurullarinda karar alinarak Universitenin Egitim-
Ogretim Komisyonuna sunmasi gerekir.

b) Her yariyilda egitim-6gretim donemi baslamadan en ge¢ dort hafta dnce senato
tarafindan uygun goriilmesi ve Yiksekogretim Kuruluna bildirilmesi halinde, birinci ve
ikinci 6gretim programlarinda derslerin en fazla % 30’u hem 6rgiin 6gretim yoluyla hem de
uzaktan 0gretim yoluyla verilebilir.

¢) Her yartyilda egitim-6gretim donemi baslamadan en ge¢ dort hafta dnce senato
tarafindan uygun goriilmesi ve Yiksekogretim Kuruluna bildirilmesi halinde, birinci ve
ikinci 6gretim programlarindaki derslerin en fazla % 30’u sadece uzaktan 6gretim yolu ile
verilebilir.

¢) Ilgili birim, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan agilmasi ve dgrenci alinmasi uygun
goriilen programlar i¢in genel bilgiler, iicretlendirme, basvuru kosullari, mezun olma
sartlar1, dersler, derslerin islenisi, ders ge¢me sistemi, staj ve laboratuvar ve benzeri bilgileri
tercih doneminden Once internet sayfasinda yayinlar ve BAUZEM’e bildirir. BAUZEM'de
bu bilgileri kayit doneminden 6nce yayinlar.

d) Bu Yonerge kapsaminda Universite, uzaktan 6gretim yoluyla program veya ders
acmadan Once, Ogrencileri ve kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla uzaktan Ogretime
yonelik internet sitelerini hazirlamak ve erisime ag¢makla sorumludurlar. Universite,
programin gerektirdigi akademik ve idari etkilesimleri yeterince saglayacak donanim ve
yazilimlar1 kurmak ve etkin ¢alistirmakla yiikiimliidiir.

e) Universite, egitim-6gretimi desteklemek amaciyla uzaktan dgretim kapsamindaki
baz1 dersleri, derslerin belirli kisimlarini, uygulamalari, stajlar1 veya laboratuar
caligmalarin1 6rgiin 6gretim bilesenlerini icerecek sekilde tasarlayabilir. Bu tiir dersler
konusunda 6grenciler programa veya derse kayit olmadan dnce bilgilendirilir.

Uzaktan Ogretimin Uygulanmasi

MADDE 7- (1) Uzaktan 6gretimde her ders ya da dersin subesinde 6grenci sayisi
onlisans programinda 200, lisans programinda 150, yiliksek lisans programinda ise 50
ogrenci ile sinirhidir. Yeni bir sube ancak bu simirlarin agilmast durumunda BAUZEM’in
goriisii iizerine 1ilgili birim yonetim kurulu karar1 ile agilabilir. Yeni sube agilmasi halinde
ogrenciler subelere esit olarak dagitilir. Bir ders ya da bir subedeki 6grenci sayisinin sube
acma sirindan fazla olmasi durumunda ders Ogrenci katsayisi sube a¢cma sinirlarina
boliinerek hesaplanir.

(2) Bir 6gretim elemani en fazla iki subenin derslerini yiiriitebilir.

(3) Bir dersin birden fazla sube olarak yiiriitiilmesi durumunda da her ders i¢in bu
dersleri vermekle gorevli o6gretim elemanlar1 arasindan biri, 6gretimi siirdiiren ilgili birim
yonetim kurulu tarafindan ders koordinatorii olarak gorevlendirilebilir.

Derslerin verilmesi

MADDE 8- (1) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilmesi
uygun goriilen dersler, ag iizerinden eszamanli olarak c¢evrimigi teknolojilerle verilir.
Derslerin yiiriitiilmesinde kitap, radyo, televizyon, ses ve goriintii diskleri (CD/DVD) vb.
cevrimdis1 teknolojilerden de yararlanilabilir. Uzaktan Ogretim, yiliz yiize ders ve
uygulamalarla da desteklenebilir.



(2) Uzaktan 6gretim e-0grenme paketi, powerpoint sunum, sesli anlatim, ders notu
ve online kaynaklar gibi cesitli ¢evrimdisi materyaller yaymnlanabilir ve online grup
toplantilari, proje caligmalari, haftalik 6dev ve okumalar, agik uclu sorular ve periyodik e-
sinavlar gibi etkinlikler diizenlenebilir.

UCUNCU BOLUM
Gorevliler ve Gorev Tanmimlari, Ogrenci Kabulii ve Ders Kayitlari

Boliim baskanlari

Madde 9-(1)Bolim baskan1 ilgili birimin yonetim hizmetlerini ilgili ders
koordinatdrii ile birlikte yiiriitiir. Ogretim {iyelerinin egitim faaliyetlerini izler ve faaliyetleri
denetler.

(2) Boliim Baskaninin gorevleri sunlardir:

a) Ders i¢erigini hazirlayacak ve dersi verecek 6gretim elemanlarini belirlemek,

b) Ogretim elemanlarinin  derslere katilimini, smnavlar ve o6dev faaliyetlerini
denetlemek,

¢) Ogrencilerin akademik konudaki sorunlarina ¢oziimler iiretmek,

¢) Donem ici faaliyetleri planlayarak akademik takvimin uygulanmasini saglamak.

Birim ve Program/Ders Koordinatorii

MADDE 10- (1) Ilgili birim yonetim kurullar1 tarafindan, 6gretimi siirdiiren ilgili
birimlerde birim koordinatorii; uzaktan 6gretim kapsaminda agilmis her diploma programi
icin ise bu programlarda ders vermekle gorevli 6gretim elemanlar1 arasindan bir program
koordinatorii gérevlendirilebilir.

(2) Uzaktan dgretim yoluyla yiiriitiilen ortak derslerin her biri icin ise bu dersleri
vermekle gorevli Ogretim elemanlar1 arasindan bir ders koordinatorii ilgili bolim
bagkanliklar1 tarafindan gorevlendirilir. Ders koordinatorii Uzaktan Ogretim sisteminin
akademik ve teknik hizmetlerini koordine eder. Akademik, teknik ve idari personelin 6neri
ve taleplerini BAUZEM’e bildirir.

(3) Birim koordinatoriiniin gorevleri sunlardir;

a) Uzaktan Ogretim ile yiritilen bir diploma programmin bagh oldugu
enstitii/fakiilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu biinyesinde koordinasyon, goérevlendirme
ve denetimlerin yapilmasindan ve program/derslerin yiiriitiilmesinden sorumludur.

b) Program bazinda kontenjanlarin belirlenmesi i¢in gerekli caligmalar1 yapar.

¢) Program duyuru ve tanitim faaliyetlerini yiiriitiir.

(4) Asagidaki islemler Birim Koordinatorii ve ilgili birim igbirligi icerisinde
gerceklestirilir:

a) Ogrenci 6zliik islemlerini yiiriitmek (yeni kayit, dgrenci belgesi, askerlik belgesi,
transkript, mezuniyet vb. belgeler),

b) Ogrencilerin egitim-ogretim ile ilgili taleplerini karsilamak veya ilgili birimlere
yonlendirmek,

¢) Yonetmelik ile ilgili diizenlemeleri 6grencilere ilan etmek,

¢) Programlarda yer alan dersler ile ilgili ¢alismalar yapmak ve onerilerde bulunmak,

(5) Program/Ders Koordinatoriiniin gorevleri sunlardir:

a) Program duyuru, tanitim faaliyetlerini planlamak,

b) Program miifredati ile ilgili caligmalar1 yapmak,

c¢) Derslere 6gretim elemani atanmasi i¢in goriis bildirmek,

¢) Ogretim elemanlari ile iletisim kurarak program isleyisini takip etmek,

d) Ogretim elemanlari ve dgrenci taleplerini birim veya BAUZEM e iletmek,

e) Programin igleyisi ile ilgili birim ve BAUZEM’in koordinasyonunu saglamak,



f) Programla ilgili iyilestirme Onerilerini ilgili birime iletmek,

g) Ders kapsaminda olmayan proje, staj vb. uygulamalari birimle koordinasyon
icerisinde yiirlitmek,

g) Programlarin merkezi olmayan sinavlarini organize etmek,

h) Program/Ders koordinatorleri egitim ogretim yilinin ilk haftasinda uzaktan
ogretim sisteminin isleyisi ile ilgili 6grencileri bilgilendirmek,

1) Ogrenci danismanlarina uzaktan Ogretim sisteminin isleyisi hakkinda bilgi
vermek,

1) Uzaktan Ogretimle yapilacak ders saatinde bir derslik veya tercihen bilgisayar
laboratuvarinin 6grencilere acik tutulmasini saglamak (derslik agik tutulacaksa internet
baglantili bilgisayar, hoparlor ve projeksiyon cihaziyla ogrencilerin topluca dersi
izleyebilmelerine olanak saglanir),

j) Ogretim elemanlarinin es zamanli ders, ders seslendirme, video kaydi vb.
uygulamalarinda yardimci olmak.

Ogretim elemanlar

MADDE 11- (1) Uzaktan Ogretim yolu ile verilecek derslerde hangi 0Ogretim
elamaninin gorevlendirilecegine; uzaktan 6gretim ders materyali hazirlamis veya hazirlayacak
ogretim elemanlarina oncelik verecek sekilde, ilgili bdliim/anabilim/anasanat dali/program
kurullariin teklifi, ilgili birim kurulu ile BAUZEM y6netim kurulunun uygun goriisleri ile
tiniversite yonetim kurulunca karar verilir.

(2) Uzaktan 6gretim sisteminde ders vermekle gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin
gorevleri sunlardir:

a) Yariy1l akademik takvimine ve ders tanitim formuna uygun olarak ders planini
belirlemek,

b) Uzaktan 6gretim i¢in egitsel icerikleri kullanima hazir hale getirmek,

c¢) Dersin smav sorularin1 hazirlamak, smavi yapmak ve degerlendirmek, sinav
sonuglarint 6grenci bilgi sistemi {izerinden ilan etmek,

¢) Odev, proje, tartisma konusu vermek ve bunlar1 degerlendirmek,

d) Ogrencilerin ders konular: ile ilgili mesajlarin1 yanitlamak, 6grencilerle etkili
iletisim kurmak, hizl1 geri doniitler vermek,

e) Es zamanli derslere belirlenen saatlerde katilmak,

f) Telafi dersleri hakkinda ilgili bdliim/anabilim dali baskanini, ders/program
koordinatoriinii ve BAUZEM’1 bilgilendirmek,

g) Haftalik ders igeriklerini (ders notu, sunu, okuma kaynaklar1 vb.) 6grenme
yOnetim sistemi lizerinden takip etmek,

§) Akademik takvim g¢ercevesinde BAUZEM yoénetim kurulu tarafindan belirlenen is
takvimine gore ders ve sinavlarin hazirlanmasi, yiritilmesi ve degerlendirilmesi
faaliyetlerine katilmak,

h) Ogrenme yonetim sistemi ile ilgili yasanan aksakliklarda program sorumlusu ile
iletisim kurmak,

1) llgili program koordinatérii ve ilgili béliim/anabilim dali baskaninin

koordinasyonunda ders seslendirme, video vb. kaydin1 yapmak.

Ogrenci Kabulii ve Ders Kayitlar

MADDE 12- (1) Uzaktan ogretim yapilmasina karar verilen 6n lisans, lisans ve
yiiksek lisans programlarina, yiiksekdgretim kurumlarina 6grenci yerlestirmeye iliskin genel
esaslara gore 6grenci kabul edilir.

(2) Ogrenci kabulii ve ders kayitlari ile ilgili islemler ilgili birim tarafindan yiiriitiiliir.



DORDUNCU BOLUM
Egitim-Ogretimle Ilgili Esaslar

Egitim-6gretim yili

MADDE 13- (1) Bir 6gretim yili (akademik yil) gliz ve bahar olmak iizere iki
yariyildan olusur. Giiz ve bahar yariyillarindan her birinin normal siiresi en az yetmis 6gretim
giintidiir. Yariyil sonu smavlari bu siirelere dahil degildir. Senato gerekli gordiigii hallerde
yariyil stirelerini uzatabilir. Her 6gretim yilinin akademik takvimi, Senato tarafindan belirlenir
ve ilan edilir.

Ogrenim siiresi
MADDE 14- (1) Uzaktan o6gretim programlarinda 6grenim siireleri, 2547 sayili
Kanunun 44 iincii maddesinin (c) fikrasi hiikiimlerine gore diizenlenir.

Harmanlanmis 6gretim

MADDE 15- (1) Orgiin 6gretim kapsaminda verilen bir ders, harmanlanmis 6gretim
yontemi ile verilmek istendiginde, kuramsal ve uygulama saatlerinin ne kadarinin uzaktan
ogretim teknolojileri ile yiiriitiilecegine, ilgili birimin kurul karar1 ve BAUZEM yonetim
kurulunun 6nerisiyle Senato karar verir.

Canli ders gorevlendirme ve planlama

MADDE 16- (1) Canli dersler, ilgili birimin akademik takvimine gore planlanir.
(2) Canli dersler hafta da en az 1 ders saati olacak sekilde planlanir ve haftalik canlt

ders takvimi dersler baglamadan 1 hafta 6nce ilan edilir.

(3) Yapilan her 40 dakikalik canli ders bir ders saatidir.

(4) Uzaktan 6gretim yoluyla verilecek derslerde ilk kez gorev alan dgretim elemanlari
donem baslamadan en az iki hafta 6nce BAUZEM tarafindan diizenlenecek olan uzaktan
Ogretim seminerlerine katilir.

(5) Bir ders i¢in yapilacak canli ders uygulamasinin, ilgili dénem siiresince ayni
Ogretim eleman1 tarafindan yiiriitiilmesi esastir. Gerek goriilmesi halinde bir dersin birden
fazla 6gretim elemamn tarafindan yiiriitiilmesine ilgili birim yonetim kurulu tarafindan karar
verilir.

(6) Herhangi bir nedenle canli dersi yapamayacak olan 0gretim elemani dersin
yapilacagi tarihten en az ii¢ giin 6nce bu durumu BAUZEM’e bildirir. Telafi dersi
yapilmasina; canli dersin 6gretim elemaninin mazeretine bagli olarak karar verilir. Canli
derslerin teknik sorunlar nedeniyle yapilamamast durumunda telafi dersi yapilmasina
BAUZEM, teknik olmayan nedenlerle dersin yapilamamasi durumunda ise telafi dersi
yapilmasina ilgili birim yonetim kurulu karar verir. Telafi dersinin tarih ve saatini BAUZEM
belirler ve ilan eder.

Canh derslerin islenisi

MADDE 17- (1) Dersin 6gretim elemani dersin baslamasina en az on dakika kala
canli ders platformuna giris yapar ve bu siire zarfinda dersle ilgili teknik hazirlik siirecini
tamamlayarak, ders notu ya da sunusunu canli ders sistemine yiikler.

(2) Ogretim eleman1 6grencilerin derse ilgilerini artirmak ve 6grenmeyi kolaylastirmak
amaciyla canli dersleri sunum, ekran paylasimi, beyaz tahta, coklu ortam 6geleri ile destekler.

(3) Dersler, 6grenci-6grenci ve 6grenci-0gretim elemani etkilesimi saglanarak bizzat
Ogretim elemani tarafindan es zamanli olacak sekilde yiiriitiiliir.

(4) Ogretim elemani, ders notu ya da sunusunun yani sira ders videosu, ses kayitlar,
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ornek okuma metinleri, etkilesimli materyaller gibi igeriklere ve tartigma, paylasim, 6dev ve
proje gibi etkinliklere yer verebilir.
(5) Canli dersin igeriginden, islenisinden dersi anlatan 6gretim elemani sorumludur.
(6) Canli dersi muhtemel sorunlara miidahale etmek ve teknik destek saglamak
amacityla BAUZEM tarafindan gorevlendirilen bir personel takip eder.

Uzaktan Ogretim Derslerinde Bulunmasi Onerilen Ozellikler

MADDE 18- (1) Dersin web ortaminda (6grenme yonetim sistemi, blog, wiki, sosyal
medya vb.) asagidaki belirtilen sayfalar bulunur ve dersin izlenmesini kolaylagtirmak
acisindan bu sayfalar arasinda tutarli bir yap1 kurulur ve sayfalar kolay kullanilabilir bir
yapida diizenlenir.

a) Derse iliskin genel bilgiler;

1) Dersin tam adi, boliimii, kodu, kredisi,

2) Ogretim elemanlar1 web sayfalarina baglantilar,

3) Ders izlencesi sayfasina baglantilar,

4) Forum ve sohbet sayfalarina baglantilar,

5) Duyurular/ddev ve proje sayfalarina baglantilar,

6) Icerik sayfalarina baglantilardur.

b) e-ders izlencesi (programi);

1) Dersin 6grenme kazanimlari, dnkosullar, katalog bilgileri,

2) Dersin yiiriitiilme sekli (varsa kag saat yiiz yiize vs.),

3) Ders kitab1 ve yardimci kaynaklar,

4) Olgme ve degerlendirme,

5) Ogretim dénemlerinin basinda sunulmak iizere tiim 6dev ve smav tarihlerini
iceren haftalara boliinmiis programdir.

c) Igerik sayfalart;

Icerik sayfalarinda ders notlari, etkilesimli drnek ve alistirmalar vb. bulunur. Ders
notlarinin hazirlanmasinda ve sunulusunda asagidaki egitsel ilkeler izlenir:

1) Her konunun basinda konunun ogrenme kazanimlari yer alir. Konulara
diistindiirticti sorular yonelterek baslanir,

2) Ders notlar1 yeterli kapsam ve uzunlukta, Tiirkce dilbilgisi kurallarina uygun ve
akici bir anlatimla yazilir. Daha fazla ayrinti i¢in baglanti veya okuma 6devi verilebilir.
Konu sonlarinda 6zet yer alir,

3) Sanal sinif ortaminda ders anlatirken kullanmak i¢in konulara iligkin sunumlar
hazirlanmasi tercih edilir. Ayrica her sanal sinif kaydi, ilgili haftaya eklenir,

4) Ogrenciyi giidiilemek ve etkin Ogrenmeyi desteklemek icin okuma disinda
yapilabilecek birka¢ etkinlik eklenebilir. Bunlar etkilesimli alistirmalar, kendini
degerlendirme olanaklar1 ve konuya baglh olarak animasyon, simiilasyon, film, ses vb. gibi
¢oklu ortam materyalleri olabilir,

5) Ders notlarinda net ve acik ifadeler tercih edilir, farkli kaynak ve gorsel isitsel
medyalara baglantilar kurulur, farkli 6grenme gereksinimleri géz Oniine alinarak oneriler
yapilir,

6) Igerik kisminda dgrencileri basili malzemeyi kullanmaya dzendirecek alistirmalar
ve kendini degerlendirme testleri de yer alir.

¢) Tartisma (forum ve sohbet) sayfalari; Tartisma sayfalari dersin 6gretim elemani ve
Ogrencileri arasinda karsilikli gonderilen iletileri kapsar. Tartigma sayfalar1 tercihen
konulara ayrilmis ve tarih sirasina dizilmis iletilerden olusur. Bu amagla, 6grencileri
gruplara bolerek kendi aralarinda ve gruplar arasinda tartismalar yapmaya olanak saglayan
yazilimlardan (6rnegin forum) yararlanilir. Web tabanli derslerin bu 6zelliginin iletisimi



artirici rol oynamasi beklenir. Ayrica, eszamanl tartigmalara olanak saglayacak bir sohbet
ortaminin yaratilmasi da onerilir,

d) Odev/Sinav/Duyuru sayfalari; Odev/Sinav/Duyuru sayfalarinda édev/proje/siav
sorular1 ve benzeri duyurular bulunur. Odevlere ders notlarindan baglantilarla da
ulasilabilir. Odevlerin hazirlanmasi ve Internet araciligiyla yollanabilmesi igin égrencinin
yapmasi gerekenler agikca yazilir,

e) Derslerin izlenmesi ile ilgili bilgi sayfast;

1) Kullanilacak bilgisayarlarin veya bilgisayar tiirevi araglarin 6zellikleri,

2) Derse 6zel konular (6zel yazilim kullanilacaksa ona iliskin bilgiler),

3) Igerige iliskin genel bilgiler,

4) Calisma ve etkinlik onerileri,

5) Grup etkinlikleri, dosya paylasimi, tartisma, sohbet vb. ortamlarda uyulmasi
gereken kurallar bulunur.

Derslere Devam Zorunlulugu

MADDE 19- (1) Uzaktan 6gretim programlarina kayitl 6grencilerin derslerdeki
devam gerektiren faaliyetlerini, 6gretimi silirdiiren ilgili birim yonetim kurullar belirler ve
donem baslamadan 6nce ders izlence sayfalarindan duyururlar. Ogrencilerin derse devam
durumu sanal oturumlara canli ya da arsivden katilimlari ile belirlenir. Ogrencilerin
derslere devam durumlari, ilgili 6gretim elemanlar: tarafindan izlenir.

Olcme ve degerlendirme

MADDE 20- (1) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen
derslere iliskin Olgme degerlendirme faaliyetleri, yliz yiize veya elektronik ortamda
gozetimli veya gbozetimsiz olarak, senato tarafindan onaylanan miifredat programi uyarinca
belirlenen 6lgme degerlendirme yontemleri (6dev, proje, uygulama, yazili, sozli vb.)
kullanilarak veya merkezi bir sinav seklinde gergeklestirilebilir.

(2) Ara sinavlar, istenildigi takdirde gozetimsiz elektronik ortamda yapilabilir.

(3) Dénem sonu sinavlar ile biitiinleme sinavlarinin canli veya elektronik ortamda
gozetimli olarak yapilmasi esastir.

(4) Bu sinavlarin nerede ve ne sekilde yapilacagi ile temel olarak belirlenen sinavlara
ek olarak sozlii sinav, performans, proje, tez ve portfolyo gibi dlgme degerlendirme
yontemlerinden hangilerinin uygulanacagina, 6gretimi siirdiiren ilgili birimin Onerisi lizerine
senato tarafindan karar verilir.

(5) Gozetimsiz yapilan 6lgme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi,
uzaktan 6gretimde % 20'den fazla olamaz. Uzaktan 6gretim programlart miifredatinda yer
alan derslere iliskin 6lgme degerlendirmeyle ilgili usuller, ilk kez kayit yaptiracak
ogrenciler icin tercih agsamasindan 6nce ilan edilir.

(6) Uzaktan oOgretim yoluyla yiiriitiilen derslerin sinavlarinin ortak merkezi sinav
olarak yapilip yapilmayacagi, BAUZEM yonetim kurulunun oOnerisi iizerine Senato
tarafindan belirlenir.

(7) Merkezi olmayan sinavlarin yiiriitilmesi ve degerlendirilmesi ilgili birimin
sorumlulugundadir. Smavlarin uygulama sekli, yeri, tarihi, gorevlileri ve siiresi ilgili birim
tarafindan belirlenir ve duyurulur.

(8) Merkezi smmav yapilmasi durumunda simavin organizasyonu ve Yyiiriitiilmesi
BAUZEM’in sorumlulugundadir. Sinav sorularinin dersi ylriiten Ogretim elemanlari
tarafindan hazirlanmasi esastir ihtiya¢ duyulmasi halinde merkezi sinavlarda BAUZEM’in
Oenerisi iizerine diger Ogretim elemanlarin1 soru hazirlamak tizere rektor tarafindan
gorevlendirilebilir.



(9) Olgme degerlendirme ile ilgili is ve islemler, dgrencinin kayith oldugu ilgili
birim uygulama esaslarina gore yiirttiliir.

(10) Cumartesi ve Pazar giinleri sinav yapilabilir. Milli, resmi ve dini bayram
giinlerinde sinav yapilamaz.

Sinav sonucuna itiraz

MADDE 21- (1) Bir sinavin veya yariyil/yil i¢i ¢calismasinin sonucuna, sonuglarin
ilan1 tarihinden itibaren bes is giinii icinde, maddi hata yéniinden itiraz edilebilir. Itiraz,
merkezi simnavlarda BAUZEM’e, merkezi olmayan sinavlarda ise ilgili birime verilen bir
dilekce ile yapilir. Sinav kagitlarinda, ilgili birim veya 6gretim elemaninca maddi bir hata
tespit edilirse, bu hata ilgili yonetim kurulu karari ile diizeltilir ve ilan edilir.

(2) Not giriglerinin 6gretim eleman: tarafindan yapildig1 uygulamalarda 6grenci talep
ve dilekgeleri ilgili akademik birim tarafindan kabul edilir ve sonuglandirilir.
Degerlendirmenin merkezi yapildigi sinavlarda ise talepleri BAUZEM yonetim kurulu
karara baglar ve ilgili birime iletir.

Disiplin Isleri

MADDE 22- (1) Ogrencilerin disiplin is ve islemlerinde; 2547 sayili Kanun,
Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

(2) Uzaktan o6gretime kayith ogrenciler, 0grenci bilgi sistemi ve 6grenme yonetim
sistemine giris i¢in belirlenen kullanici ismini ve sifresini kullanmak ve bunlarin bagkasi
tarafindan kullanilmamasi igin gerekli tedbirleri almak zorundadir. Kullanic1 adinin ve/veya
sifresinin bagka kisilerce kullanildig1 siiphesinde olan 6grencinin en kisa zamanda sistem
yoneticilerine bagvurmasi gerekir. Her iki sistemde geceklestirilen tiim islemler, dogrudan
ogrencinin sorumlulugundadir.

(3)Universiteden uzaklastirma cezas1 alan dgrenciler bu siire icinde egitim-6gretim ve
sosyal faaliyetlere katilamadiklar1 gibi, Universitenin tesislerine ve 6gretim ydnetim sistemine
de giremezler.

Tebligat ve Adres Bildirimi

MADDE 23- (1) Her tiirlii yazili bildirim, 6grencinin programa kayit sirasinda
bildirdigi adrese yazili olarak yapilir. Kayit olurken bildirdikleri adreslerin yanlis ya da eksik
olmasindan 6grenci sorumlu olup, 7201 sayili Tebligat Kanunu hiikiimleri saklidir.

(2) Her dgrenciye kayit sirasinda Universite Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 tarafindan
bir e-posta adresi tahsis edildigi bildirilir ve uzaktan 6gretimle ilgili tiim haberlesmeler, sifre
islemleri ve duyurularin bu e-posta adresi araciligi ile gerceklestirilecegi belirtilir.

BESINCI BOLUM
Mali Hiikiimler

Ogrenim Ucretleri ve Materyal Ucreti

MADDE 24- (1) Uzaktan 6gretim yoluyla yiiriitilecek programlar ile dersler icin
alinacak uzaktan 6gretim {icretinde, 2547 sayili Kanunun 46 nci maddesine gore Bakanlar
Kurulu Karariyla belirlenen iicretler esas alinir.

(2) Yiritilen programlarda materyal iicretleri, BAUZEM’in teklifi ile programa
ilisgkin O6grenim iicreti tutarin1 ge¢meyecek sekilde iiniversite yonetim kurulu tarafindan
maliyet esasl olarak belirlenir.

(3) Ogrencilerden alinacak katki payr ya da dgrenim iicreti ile materyal iicretleri
hakkinda ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.



Biitcelestirme islemleri

MADDE 25- (1) Uzaktan o6gretim gelir ve giderlerinin biitgelestirilmesinde yilt
merkezi yonetim blitce hazirlama rehberindeki esaslara uyulur.

(2) Uzaktan Ogretim programlarindan veya ders bagina verilen uzaktan Ogretim
hizmetlerinden elde edilen gelirler ile uzaktan 6gretim materyalinden elde edilen gelirler ve
yapilan harcamalar, mali hizmetler birimi tarafindan birim bazinda takip edilir. Yapilan
harcamalarin hangi akademik birim icin yapildigi kayit altina alinir. Uzaktan 6gretim
kapsaminda yapilacak ek ders, sinav {icreti ve ders malzemelerinin hazirlanmasinda veya
dersin yiiriitiilmesine fiilen katkida bulunanlara yapilacak 6demelerin toplam tutari, hicbir
sekilde tahsil edilen Ogrenim iicretinin % 70’ini ge¢emez. Kalan kisim mal ve hizmet
alimlarinda kullanilir.

(3) Birinci ve ikinci dgretim programlarindaki bir dersin hem 6rgiin 6gretim yoluyla
hem de uzaktan 6gretim yoluyla verilmesi halinde; dersi uzaktan 6gretim yoluyla almay1
tercih eden 6grencilerden alinacak ticret, 2547 sayili Kanunun 46 nc1 maddesinin (c) fikrasina
gore hesaplanan kredi basina Ogrenci katki payr veya Ogrenim fiicreti tutar1 ilizerinden
hesaplanir ve uzaktan 6gretim 6grenim ticreti olarak biitgelestirilir.

(4) Birinci ve ikinci O6gretim programlarindaki bir dersin sadece uzaktan Ogretim
yoluyla verilmesi halinde 6grencilerden 6grenci katki payr veya 6grenim iicretine ilave bir
O0deme talep edilmez.

Ek Ders Ucreti ve Diger Odemeler

MADDE 26- (1) Ogretim elemanlarina yapilacak ek ders iicreti ve diger ddemelerde;
derse kaydolan Ogrenci sayisi, dersin canli veya kayittan yapilmasi, 6grencilerin sorularina
verilen cevaplar, 6dev veya uygulamalarin degerlendirilmesi i¢in harcanan siireler ile uzaktan
ogretim yoluyla verilen derslere katilan 68renci sayisi, materyalin hazirlanmasi ve dersin
yiirtitiilmesinde fiili katki saglama gibi hususlar dikkate alinir.

(2) a) 6’nc1 maddenin birinci fikrasinin (a) ve (b) bendi kapsaminda uzaktan 6gretimde
ders veren Ogretim elemanlarina, eszamanli olarak yiiriittiikkleri dersler i¢in haftalik ders
yiikiinii tamamladiktan sonra verdikleri ders bagina ve haftalik on saati gegmemek iizere
Universite yonetim kurulunca 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesindeki unvanlar itibartyla
belirlenen ek ders iicretinin bes katin1 gegmemek tizere belirlenecek oranda ek ders iicreti
Odenir. Ek ders ticreti 6demelerinde; 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesinin son fikrasinin
birinci climlesi ve 3843 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uygulanmaz.

b) 6 nc1 maddenin birinci fikrasinin (¢) bendi kapsaminda ders veren Ogretim
elemanlarina, haftalik ders yiikii zorunlulugu aranmaksizin verdikleri ders basina ve haftalik
on saati gegmemek iizere Universite yonetim kurulunca 2914 sayili Kanunun 11 inci
maddesindeki unvanlar itibariyle belirlenen ek ders {icretinin dort katin1 gegmemek {izere
belirlenecek oranda 6z gelirlerle iligkilendirilmeksizin hazine yardimi karsiligi tertiplerden
kargilanmak suretiyle ek ders iicreti 6denir. Ek ders ticreti ddemelerinde; 2914 sayili Kanunun
11 inci maddesinin son fikrasinin birinci climlesi ve 3843 sayili Kanunun 10 uncu maddesi
uygulanmaz.

¢) 6 nc1 maddenin birinci fikrasiin (c) bendi kapsaminda yiiriitiilen uzaktan 6gretim
faaliyetlerine iligskin ek ders ve sinav iicretlerinin 6denmesinde 6rgiin 6gretime iliskin usul ve
esaslar uygulanir.

¢) Ayn1 subede bir dersi birden fazla 6gretim elemaninin yiirlitmesi halinde ek ders
iicreti, 0gretim elemani sayisina boliinerek hesaplanir.

(3) 6 nc1 maddenin birinci fikrasinin (a) ve (b) bendi kapsaminda yiiriitiilen uzaktan
Ogretim i¢in ders malzemelerinin hazirlanmasinda veya dersin yiiriitiilmesinde fiilen katkida
bulunan 6gretim elemanlarina yapilacak olan 6demelerde Ek-1 sayili cetvel esas alinmak
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suretiyle aylik 6deme yapilir.

(4) Ogretim elemanlarina Ek -1 sayili cetvel esas alinmak suretiyle yapilacak olan
O0demeler, 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesinde unvanlari i¢in belirlenen ders saati iicreti
esas alinmak suretiyle belirlenir ve bu 6demelerin toplami ayda 200 saati gecemez. ltibari
sayfa hesaplamalarinda ve igerik degerlendirmelerinde Universiteler Yayin Y&netmeligi
hiikiimleri esas alinir.

(5) Uzaktan o6gretim kapsaminda yapilacak Odemelerde, ilgililerin fiili katkilari
belgelendirilir.

(6) Bu madde uyarinca yapilacak 6demeler asagidaki sekilde hesaplanir.

a) Bk ders iicreti = [(Ilgili dgretim elemaninin aylik uzaktan 6gretim yontemi ile
yaptig1 canli ders saati — ilgili 6gretim elemaninin diger d6gretim yontemleri ile dolduramadig:
aylik zorunlu ders yiikii saati) x ders 6grenci katsayisi x yonetim kurulunun belirledigi ek ders
ticreti kat1 X unvana gore ek ders ticreti gostergesi] x memur aylik katsayisi

b) Ders malzemelerinin hazirlanmasinda ve dersin yiiriitiilmesinde fiilen katkida
bulunan Ogretim elemanlarina iclincii fikra uyarinca Ek-1 sayili cetvel dikkate alinarak
yapilacak 6demeler = Ek-1 sayili cetvelde sayilan hizmetler i¢in hesaplanan aylik 6demeye
esas saat toplami1 x unvana gore ek ders gdstergesi x memur aylik katsayisi.

Sinav Ucretleri
MADDE 27- (1) Merkezi olarak yapilan smavlarin disinda Senato tarafindan
onaylanan miifredat programlar1 uyarinca belirlenen yontemle yapilan sinavlarda, orgiin

Ogretim sinav esaslarina gore 6deme yapilir.

(2) Merkezi olarak yapilan sinavlarda fiilen gorev yapan personele oturum basina,
Ek-2 sayili cetvelde sayilan gorevler i¢in hizalarinda gosterilen gosterge rakamlarinin memur
aylik katsayis1 ile ¢carpimi sonucunda bulunacak tutar1 gegmemek iizere Universite ydnetim
kurulunca belirlenecek tutarda 6deme yapilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 28- (1) Bu Yoénergede, hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat

hiikiimleri, Yiiksekogretim Kurulu Kararlari ile Senato kararlart uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 29- (1) Bu Yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 30- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.
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EK-1

DiIGER HiZMETLER KARSILIGI YAPILACAK ODEMELER CETVELI

. . Hizmet Tanimi ve Hizmetin Is Yiikii Aylik Odelr!eye
Hizmetin Ad1 - Esas Saatin
Aciklamasi Karsihig:

Hesaplanmasi
Uzaktan 6gretim ile
yiiriitiilen bir diploma
programinin bagl
oldugu
enstitii/fakiilte/yiikseko
kul biinyesinde
k90rd1nasy0n, Koordinatorliik Hgili ‘t'>1r1r? -
gorevlendirme ve oy .. ... | koordinatoriiniin
.. . . yapilan birimde ilgili o .
Birim denetimlerin ) e biriminde o donemde
e dénemde yliriitiilen ..
Koordinatorii yapilmasindan sorumlu e acilmis tiim dersler x
e her ders i¢in ayda 2 o .
olan 6gretim 2 x Birim 6grenci
saat esas alinir.
elemaninin katsayisi
faaliyetleridir. Birim
kapsaminda yapilan
tim program ve
derslerin
yliriitiilmesinden
sorumludur.
Uzaktan 0gretim ile
yiiriitiilen bir diploma
programinin Ilgili program
koordinasyon, ders Koordinatorliik E1l program |
o . koordinatoriiniin
igeriklerin temini, yapilan programda .
e . SN e diploma programinda
Program derslerin yiiriitiilmesi, ilgili donemde o dénemde acilm
Koordinatorii gorevlendirme ve yiiriitiilen her ders grimiy

denetimlerin
yapilmasindan sorumlu
olan 6gretim
elemaninin
faaliyetleridir.

icin ayda 3 saat esas
alinir.

tiim dersler x 3 x
Program 6grenci
katsayist

Yayin komisyonu

Uzaktan 6gretim
hizmetlerine yonelik
egitim-0gretim
faaliyetlerinin
yuritilmesi,
denetlenmesi ve
gelistirilmesine yonelik
incelemeleri, yayin
kural ve haklarini
belirleyen, kararlar alan
ve raporlayan
komisyon tiyelerinin
faaliyetleridir. Mevcut
miifredat dersi basina

Yayin komisyonu
gorevleri kapsaminda
bulunan her ders i¢in
sadece yapildig1 ayda
aylik 1 saat esas
alinir.

Ilgili dénemde
acilmis tiim dersler x
Ilgili birim dgrenci
katsayist
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sadece yapildig1 ayda
hesaplanir.

Egitim Senaryosu
Tasarimi

Ogretim elemani
tarafindan verilen bir
donemlik (en az 14
haftalik olmak iizere)
ders iceriginin
tamaminin egitim-
Ogretim materyalini
kisisel 6gretim seti
tarzinda
senaryolastirma
faaliyetleridir. Yayin
komisyonunun kabulii
sonrasinda 5 itibari
sayfa iizerinden
hesaplama yapilir ve
sadece yapildig1 ayda
Odenir.

Etkilesimli her
senaryo i¢in sadece
yapildig1 ayda 5
itibari sayfa i¢in 1
saat esas alinir.

Ilgili 6gretim
elemaninin
tamamladig1 senaryo
tasarimlarina esas
alinan toplam itibari
sayfa sayis1/5

Yazili ve gorsel
egitim/6gretim
materyalinin
gelistirilmesi

Ogretim elemani
tarafindan verilen bir
donemlik
senaryolagtirilmis ders
igceriginin tamaminin
kisisel 6grenim seti
tarzinda gelistirilmesi
faaliyetleridir. Yayin
komisyonunun kabulii
sonrasinda 5 itibari
sayfa iizerinden
hesaplama yapilir ve
sadece yapildig1 ayda
Odenir.

Sadece yapildig1
ayda her 5 itibari
sayfa i¢in 1 saat esas
alinir.

Ilgili 6gretim
elemaninin
gelistirdigi materyale
esas toplam itibari
sayfa sayis1/5

Yazili ve gorsel
egitim/0gretim
materyalinin
denetimi

Ogretim elemani
tarafindan verilen
telif/terclime eser,
derleme, ders notlar1 ve
sunumlarin telif ve
Ogretim materyali
hazirlama yontemlerine
uygunlugunun
denetlenmesi ve
raporlanmast
faaliyetleridir. Yayin
komisyonunun kabulii
sonrasinda 40 itibari
sayfa lizerinden
hesaplama yapilir ve
sadece yapildig1 ayda
Odenir.

Her 40 itibari sayfa

icin 1 saat esas alimnir.

Ilgili 6gretim elemani
tarafindan yapilan
materyal denetimi ve
raporlanmasina esas
itibari sayfa say1s1/40
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Canli dersin
gergeklestirilmesi i¢in
gereken tiim altyapinin
kurulmasini, islemesini
ve canli dersin

Ilgili 6gretim

Canli ders yapilmasini bagindan Her 10 saat ders i¢in | elemaninin yonettigi
yOnetimi sonuna kadar yoneten 1 saat esas alinir. aylik canli ders
yoneticinin saati/10
faaliyetleridir. Ayda
yapilan toplam canli
ders saati lizerinden
hesaplanir.
Canli dersin
gergeklestirilmesi igin
gereken 6gretim
materyalinin sisteme
yiiklenmesini, teknik
altygpmm sorunsuz (Uzaktan 6gretim
sekilde caligsmasini, .
kapsaminda koordine
canli ders .
Canli ders . edilen/denetlenen
. programlarinin Her 10 saat ders i¢in .
koordinasyonu/ aylik canli ders saati
. hazirlanmasini, 1 saat esas alinir. .
denetimi e . ) /10)/koordine eden
yiirlitiilmesini koordine
veya denetleyen
eden/denetleyen o
e e yonetic1 sayisi
yoneticinin

faaliyetleridir. Ayda
yapilan toplam canli
ders saati lizerinden
hesaplanir ve gorevli
kisi say1sina boliintir.

10-20 dakika video
cekiminde ders
anlatma veya
spikerlik veya
seslendirme

Uzaktan 6gretim
programindaki bir ders
icin Odnceden
planlanmis zaman ve
mekanda 6gretim
elemant tarafindan
gerceklestirilen ve
Ogretim materyali
kullanilarak anlatilan
ders anlatma
faaliyetleridir. Yayin
komisyonunun kabulii
sonrasinda 10 - 20
dakika arasi1 anlatim,
spikerlik veya
seslendirme igin
hesaplama yapilir ve
sadece yapildig1 ayda
Odenir.

Her bir 10-20 dakika
¢ekim i¢in 5 saat esas
alinir.

Uzaktan 6gretim
kapsaminda
kurgulanmis ve
yayina hazirlanmig
cekimlerin her 10-20
dakikalik dilimi x 5
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Uzaktan 6gretim
birimi 6l¢me-
degerlendirme

Uzaktan 6gretim birimi
gozetimli yapilan sinav
hazirlik siirecinde
sorularin
degerlendirilmesi,
redakte edilmesi,
sinavda kullanilacak
soru kitapciklarindaki
sorularin belirlenmesi,
Olcme-degerlendirme
basamaklarinda
kullanilacak sorularin
gelistirilmesi i¢in
raporlama gibi
faaliyetleri kapsayan
Ogretim elemani
faaliyetleridir.

Gozetimli sinava
dahil edilen ve
gorevlendirme
kapsaminda bulunan
her bir ders i¢in 1
saat esas alinir.

Ilgili 6gretim
elemaninin uzaktan
ogretim kapsaminda
sorumluluk alaninda
bulunan, merkezi
sinav programina
alinmis ders sayis1

Olgme-
degerlendirme soru
bankasi1 hazirlama

Uzaktan 6gretim birimi
Ol¢me-degerlendirme
basamaklarinda
kullanilacak sorularin
Ogretim elemani
tarafindan hazirlanmasi
faaliyetleridir. Ogretim
elemanlarinin
gorevlendirilerek
yirtttiikleri kendi
derslerinin zorunlu her
sinavinda 20 soru
iizerindeki sorular i¢in,
diger derslerle ilgili
hazirladiklar1 ve yayin
komisyonunca
kullanima uygun
bulunmus her soru i¢in
olmak tizere, bir defaya
mahsus hesaplanir.

Kabul edilmis 3
0zglin soru i¢in 1 saat
esas alinir.

- Kendi dersleri igin=
Kabul edilmis soru
say1s1-20 /3

- Diger dersler i¢cin=
Kabul edilmis soru
sayist/ 3

15




EK-2

MERKEZI SINAVDA GOREV ALANLARA YAPILACAK ODEMELERE ESAS
GOSTERGE CETVELI

Gorev Tanimi Gosterge (En fazla)

Siav Koordinatorii 5000
Siav Koordinator Yardimcisi 4000
Bina Sinav Sorumlusu veya YOneticisi 2000
Bina Sinav Sorumlu Yardimecis1 veya Y Onetici

1800
Yardimcisi
Salon Bagkani 1650
Gozetmen 1450
Engelli Gozetmeni 2000
Smav Evraki Nakil Gorevlisi/ Giivenlik Gorevlisi 1450
Bina Giivenlik Gorevlisi 1450
Merkez Sinav Gorevlisi 1100
Hizmetli 1000
Sofor 1000
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